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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Tulua julio de 2024

Sefiora
LEIDY VANESSA GALLEGO MARTINEZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5872830

Instructor G16 Con funciones de COORDINACION ACADEMICA

Coordinacién de Programas Especiales

Tulua
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes julio del afio 2024

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5872830) del aio 2024

Yamilet Baltan Amaya, identificada con la cédula de ciudadania No. 31°643.124de Buga, en
mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacién programas especiales SENA
EMRPRENDE RURAL (SER), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y
CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA
PESOS MCTE. ($ 44.655.450). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a). Diez (10) pagos iguales por los meses febrero a noviembre de 2024,
por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA'Y CINCO PESOS MCTE. (S 4.465.545) cada uno

Plazo: Sera hasta 30 de noviembre de 2024.

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeacién,
ejecucidn, evaluacidon y mejora continua de los procesos de formacién y asesoria técnica para el
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de Empleo y Trabajo y la
Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar las  acciones de

Ejecucién de acciones de

Informe de gestidn de

formacidn técnica haciendo uso | formaciéon del programa | tiempos de Sofia Plus
de la estrategia pedagdgica | SER: para el mes de julio.
“aprender haciendo”, bajo la | Ficha: 2949725 Diagramador
modalidad de atencidn sincrénica | Municipio: El Dovio — Carpeta Drive
- asincrénica de acuerdo con los | Programa: Transformar | Apertura de
procedimientos de la Direccion de | Técnicamente Frutas y | Programas y Actas de
Formacidn Profesional Integral y | Hortalizas. concertacion de
los lineamientos de la Direcciéon | Competencia: asistir | formacion.

de Empleo y Trabajo y la
Coordinaciéon  Nacional  SER,
establecidos en la guia para la
ejecucion del programa SER en el

proceso de produccién de
alimentos segln
programa de produccién.
Resultado aprendizaje:

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/Igall
egom sena_edu_co/ layouts/15/
onedrive.aspx?e=5%3A127e342f8
29d40bfab91f5c07617843b&shari
ngv2=true&fromShare=true&at=9
&CID=e97bb6e8%2Dcf8f%2D4fcc

SIGA. Procesar  tecnicamente |  y;ppaz9%209400e0ce7e398Fold
frutas y horta“zas erCTID=0x012000F3BF8AAF8DFF1

. 04BA212F3AB02E6F641&id=%2Fp

utilizando buenas ersonal%2Flgallegom%5Fsena%5SF

practicas de manufactura
segiun formulaciéon vy
orden de produccion.
Estado: En desarrollo.

Ficha: 2914838
Municipio: Zarzal
Programa: Emprendedor
en Produccidn de
Derivados Carnicos.
Competencia: aplicar
procesos de higienizacién
de seglin  programa
establecido y
Normatividad vigente.

edu%5Fco%2FDocuments%2FCOO
RDINACI%C3%93N%20A%20PROG
RAMAS%20ESPECIALES%2FSER%2
FCAJA%20DE%20HERRAMIENTAS
%2FAPERTURA%20DE%20PROGRA
MAS%2FYAMILET%20BALTAN%20
AMAYA

ANEXO 1 INFORME -
EVIDENCIAS

Registro fotografico
paginas 1,2y 3.
Listados de asistencia
Paginas
8,9,10,11,12,13,14.
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Resultado aprendizaje:
Registrar la informacion
manual o sistematizada
siguiendo los
procedimientos
establecidos.
Competencia: Almacenar
productos alimenticios e
insumos segun naturaleza
del producto y técnicas de
almacenamiento.
Resultado aprendizaje:
Monitorear los productos

almacenados, de acuerdo
con la normatividad vy
politica de la empresa.
Estado: En desarrollo.

Ficha: 2941312
Municipio: Sevilla
Programa: Emprendedor
en Produccion de
Derivados Carnicos.

Competencia: aplicar
procesos de higienizacién
de seglun  programa
establecido y
Normatividad vigente.
Resultado aprendizaje:
Registrar la informacién
manual o sistematizada
siguiendo los
procedimientos
establecidos.

Competencia: Almacenar
productos alimenticios e
insumos segun naturaleza
del producto y técnicas de
almacenamiento.
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Resultado aprendizaje:
Monitorear los productos
almacenados, de acuerdo
con la normatividad vy
politica de la empresa
Estado: En desarrollo.

Ficha: 2922624
Municipio:
Bugalagrande_Vereda
Chicoral.

Programa: Emprendedor
en elaboracién de
derivados lacteos.
Competencia: acopiar
leche cruda segun
procedimientoy
Legislacién vigente.
Resultados aprendizaje:
Diligenciar  informacién
relacionada con el acopio
y entrega de leche cruda
segln procedimiento
establecido.

Conservar leche cruda
aplicando métodos de

enfriamiento bajo
pardmetros de calidad e
inocuidad segun
normativa v
procedimiento
establecido

Estado: En desarrollo.

Ficha: 3025433
Municipio: Tulua
Programa: Transformar
Técnicamente Frutas vy
Hortalizas.

Competencia: asistir
proceso de produccién de
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alimentos segun
programa de produccién

Resultado aprendizaje:

Preparar dareas, materias
primas, insumos, equipos,
herramientas u utensilios
en el procesamiento de
frutas y hortalizas segun
formulaciéon y orden de
produccidn con...

Estado: En desarrollo.

Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los
procesos de formacién para el
desarrollo de las competencias de
emprendimiento y la
construccion del modelo de
negocio con los aprendices, asi
como la formulacidn de proyectos
productivos 'y creacion de
unidades productivas.

Para el mes objeto de
contrato esta obligacion
se encuentra en ejecucion
consolidando la unidad
productiva de:

Ficha: 2914838
Municipio: Zarzal
Programa: Emprendedor
en Produccidn de
Derivados Carnicos.
Nombre U.P: Embutidos
Carnicos La Tentacion.

Ficha: 2941312
Municipio: Sevilla
Programa: Emprendedor

en Produccion de
Derivados Carnicos.
Nombre U.P: Ricura

Sevilla Delicias Carnicas.

Ficha: 2922624
Municipio:
Bugalagrande_Vereda
Chicoral.

Programa: Emprendedor
en elaboracion de
derivados lacteos.
Nombre U.P: Lacteos de
lo Alto.

Carpeta Drive Apertura
de Programas Acta de
Conformacion de la
Unidad productiva.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/Igallego
m_sena_edu_co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?e=5%3A127e342f829d40bfabd
1f5c07617843b&sharingv2=true&fro
mShare=true&at=9&CID=e97bb6e8%
2Dcf8f%2D4fcc%2Dba29%2D9400e0c
e7e39&FolderCTID=0x012000F3BF8A
AF8DFF104BA212F3AB02E6F641&id=
%2Fpersonal%2Figallegom%5Fsena%5
Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCOORD
INACI%C3%93N%20A%20PROGRAMA
S%20ESPECIALES%2FSER%2FCAJA%20
DE%20HERRAMIENTAS%2FAPERTURA
%20DE%20PROGRAMAS%2FYAMILET
%20BALTAN%20AMAYA
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Brindar la atencién requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
beneficiarias del servicio de
asesoria técnica, de acuerdo al
plan de accidon concertado para la
puesta en marcha de su unidad
productiva y el protocolo de
atencion  definido por la
Coordinacién Nacional SER.

Para el mes de julio se

realiza la atencién del
servicio de  asesoria
técnica en los municipios
del Dovio, Sevilla,
Bugalagrande, Tulua vy
Zarzal.

ANEXO 1 INFORME -
EVIDENCIAS

Registro Fotografico
pagina 1,2,3,4,5,6.
Ver actas de
concertacion de
formacidn cargada en
el drive Apertura de

programas.
https://senad-
my.sharepoint.com/personal/lgallego
m_sena_edu_co/_layouts/15/onedriv
e.aspx?e=5%3A127e342f829d40bfab9
1f5c07617843b&sharingv2=true&fro
mShare=true&at=9&CID=e97bb6e8%
2Dcf8f%2D4fcc%2Dba29%2D9400e0c
e7e39&FolderCTID=0x012000F3BF8A
AF8DFF104BA212F3AB02E6F641&id=
%2Fpersonal%2Flgallegom%5Fsena%5
Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCOORD
INACI%C3%93N%20A%20PROGRAMA
S%20ESPECIALES%2FSER%2FCAJA%20
DE%20HERRAMIENTAS%2FAPERTURA
%20DE%20PROGRAMAS%2FYAMILET
%20BALTAN%20AMAYA

Acompanfar a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias Y campesinas

asignadas; en la planificaciéon de
mejoras de produccion familiar,

capacidad productiva y
condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo de
atenciéon  definido por la

Coordinaciéon Nacional SER.

Durante el mes de julio se
acompafiaron las
siguientes comunidades:

Asociacion de
arracacheros del Dovio.

Asociacion Dulceras
artesanales de Zarzal,
Oficina de desarrollo
econdémico de los
municipios de Sevilla

Bugalagrande y Tulua.
Trabajo realizado con la

comunidad de
reconocimiento Y
aplicacion utilizando
Cuadernillo  “Mi Ruta

SENA Emprende Rural”
Actividad Mapa de
Actores.

ANEXO 1 INFORME -

EVIDENCIAS

Registro fotografico
paginas 4y 5.

Ver actas de
concertacion de

formacién cargado en
el drive Apertura de

programas.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lgallego
m_sena_edu_co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?e=5%3A127e342f829d40bfab9
1f5c07617843b&sharingv2=true&fro
mShare=true&at=9&CID=e97bb6e8%
2Dcf8f%2D4fcc%2Dba29%2D9400e0c
e7e39&FolderCTID=0x012000F3BF8A
AF8DFF104BA212F3AB02E6F641&id=
%2Fpersonal%2Figallegom%5Fsena%5
Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCOORD
INACI%C3%93N%20A%20PROGRAMA
S%20ESPECIALES%2FSER%2FCAJA%20
DE%20HERRAMIENTAS%2FAPERTURA
%20DE%20PROGRAMAS%2FYAMILET
%20BALTAN%20AMAYA

Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy

Se reportd informacion en
OneDrive de la
coordinacion del
programa SER.

OneDrive SENA
EMPRENDE RURAL

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/Igallego
m_sena_edu co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?id=%2Fpersonal%2Flgallegom
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SENA

N

seguimiento dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato y al apoyo
administrativo SER segun aplique.

%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocument
$%2FCOORDINACI%C3%93N%20A%20
PROGRAMAS%20ESPECIALES%2FSER%
2FINSTRUCTORES%202024%2FYAMIL
ET%20BALTAN%20AMAYA%2F7%2EJU
LIO&ga=1

Programar vy reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una semana
las formaciones a atender, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a la
salida, en el marco de su objeto
contractual.

Para el mes objeto de
contrato se programo las
salidas a formacién y se
reporté mediante agenda
de desplazamiento las
formaciones a atender.

Programador del
instructor.

Agendas y legalizaciones
OneDrive de la
coordinacién del

programa SER.
https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/Igallego
m_sena_edu_co/ layouts/15/onedriv

e.aspx?id=%2Fpersonal%2Figallegom
%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocument

$%2FCOORDINACI%C3%93N%20A%20
PROGRAMAS%20ESPECIALES%2FSER%
2FINSTRUCTORES%202024%2FYAMIL
ET%20BALTAN%20AMAYA%2F7%2EJU
LIO%2FLEGALIZACIONES&ga=1

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no mayor
a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacion

Para el mes objeto de
contrato esta obligacion
se encuentra en
proyeccion a cumplir una
vez finalice el programa
de formacion.

Una vez se ejecute la
obligacidn se presentara
la respectiva evidencia

Entregar informacién bajo
criterios de calidad, oportunidad,
veracidad y completitud a apoyo
administrativo SER para la
creacion de la unidad productiva,
asi como la inscripcién en el
sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo.

Para el mes objeto de
contrato se desarrollan las
actividades relacionadas
con la constituciéon de las
unidades productivas
generadas.

U.P Embutidos Cdrnicos
La Tentacion.
Ficha: 2914838
Municipio: Zarzal
Programa: Emprendedor
en Produccion de
Derivados Carnicos.

Acta de Conformacion
de la Unidad productiva.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/Igallego
m_sena_edu_co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?e=5%3A127e342f829d40bfab9
1f5c07617843b&sharingv2=true&fro
mShare=true&at=9&CID=087d3e6c%2
D6c9a%2D4bbe%2Da692%2D0378a13
de706&id=%2Fpersonal%2Figallegom
%5Fsena%5Fedu%S5Fco%2FDocument
$%2FCOORDINACI%C3%93N%20A%20
PROGRAMAS%20ESPECIALES%2FSER%
2FCAJA%20DE%20HERRAMIENTAS%2
FAPERTURA%20DE%20PROGRAMAS%
2FYAMILET%20BALTAN%20AMAYA&F
olderCTID=0x012000F3BF8AAF8DFF10
4BA212F3AB0O2E6F641&view=0
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U.P Ricura Sevillana
“Delicias Carnicas”,
Ficha: 2941312
Municipio: Sevilla.

Ficha: 2922624
Programa: Emprendedor
en Produccion de
Derivados Cérnico

U.P Lacteos de lo Alto.
Municipio:
Bugalagrande_Vereda
Chicoral.

Programa: Emprendedor
en elaboracidn de
derivados lacteos.

9 Participar en el proceso de | Para el mes objeto de | No se presentd ninguna
induccidn del programa | contrato esta obligacion | evidencia ya que no
(objetivos, estrategia, | no se ejecuta; ya que no | aplica para este mes.
metodologias), sus componentes | hay ningln requerimiento
y procedimientos. de inducciodn.

10 | Gestionar alianzas con entes | Se realiza proceso de | Registro fotografico acto
territoriales, organizaciones | certificacion de aprendices | de certificacion.
privadas, organizaciones sociales | de la ficha 2938142 (Cocina | paging 5 .

o no gubernamentales, que Bésica)median'.cecerem.onia,

permitan la identificacion vy como estrategia en.allanza

canalizaciéon de recursos para el zon la  secretaria . de
esarrollo agropecuario vy

apalancamiento de los programas | , .piental  secretaria  de

de formacion, proyectos Y | gobierno, personeria y

unidades productivas a atender. comunidad en general para
incentivar los
requerimientos de
formacion con el SENA que
tiene la comunidad de el
Dovio.

11 | Participar mensualmente en la | Reunidn con coordinacién | Pantallazo de correo
reunion de seguimiento operativo | académica y dinamizador | electrénico  con la
del programa convocadas por la | del programa SER_ tema | citacion a la reunion.
coordinacién académica y/o | de emprendimiento Pagina 6.
misional con observancia del
esquema establecido por la

coordinacién nacional para tal fin
y generar las respectivas
evidencias.
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12 | Participar en eventos de caracter | Para el mes objeto de | Pantallazo  encuentro

técnico, estratégico, de | contrato el programa SER | virtual por plataforma
socializaciéon y de otro tipo de | participd del EDT | TEAMS.

evento al que sea convocado por | Comprendiendo la | Pagina 7.

la direcciéon general, regional o | Estrategia Campe SENA,

centro de formacion, | modalidad virtual.

garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo
de trabajo

13 | Presentar informe mensual sobre | Se presentd el informe | GTH-F-062 V10 Formato
la ejecucién de las obligaciones | contractual debidamente | Informe Mensual de

contractuales donde se evidencie dlllgenuadq Ejecuu.on Contractual.
. correspondiente al mes | OneDrive de la
el avance a las metas asignadas, . L
. | " (s de julio. coordinacién del
asi como el respectivo analisis
P y programa SERy en
acciones de mejora cuando dé a Secop II.
lugar y a la terminacion del https://senad-
. my.sharepoint.com/personal/Igallego
contrato presentar al supervisor m_sena_edu_co/ layouts/15/onedriv
. e.aspx?id=%2Fpersonal%2Figallegom
de contrato informe anual de %SFsena%5Fedu%5Fco%2FDocument
.y d | , . $%2FCOORDINACI%C3%93N%20A%20
gestion de centro en los terminos PROGRAMAS%20ESPECIALES%2FSER%
R H 4 2FINSTRUCTORES%202024%2FYAMIL
SOllCltadOS por |a COOl"dlnaClon ET%20BALTAN%20AMAYA%2F7%2EJU
nacional SER, evidenciando lo LI0%2FSECOP%20lI&ga=1

establecido en la guia para la
ejecucion del Programa SER asi
como en la lista de chequeo -
portafolio de evidencias.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 237724 Bugalagrande 6-06-2024 6-06-2024
2. 248324 Sevilla 11-06-2024 11-06-2024
3. 275124 Zarzal 19-06-2024 19-06-2024
4, 309924 Zarzal 3-07-2024 3-07-2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el

No. 1063342710 de la planilla expedida por gago Simple correspondiente al mes de junio del 2024.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (24) folios

Cordialmente,

Firma

YAMILET BALTAN AMAYA
Contratista
C.C. No. 31'643.124

Recibi a satisfaccion:

LEIDY VANESSA GALLEGO MARTINEZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5872830 DE 2024

Instructor G16 Con funciones de COORDINACION ACADEMICA
Coordinacion de Programas Especiales
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